CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

RELATORIO DE CONTROLE INTERNO

ABRIL/2021

O Presidente da Camara Municipal de Araras, no uso de suas atribuigdes legais ¢
regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ¢ promulgada a seguinte
resolugfio, nos termos do art. 29, inciso VI da Lei Orgénica do Municipio de Araras € do
art. 228, Paragrafo Unico do Regimento Interno desta casa.

Esta Resolucio regulamenta normas gerais sobre a fiscalizag@io da Cémara Municipal de
Araras, organizada sob a forma de Sistema de Controle Interno, nos termos dos artigos
31, 70 e 74 da Constitui¢fio Federal, art. 35 da Constitui¢do do Estado de Sdo Paulo, art.
59 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000, Lei Organica do Municipio ¢
suas eventuais alteragdes e tomarA por base a escriturag@o e demonstragfo contédbeis, 0s
relatorios de execuciio e acompanhamento de projetos e de atividades e outros
procedimentos ¢ instrumentos estabelecidos pela legislagdo em vigor ou orglos de
Controle Interno e Externo.

Para os fins desta Resolugfio considera-se Controle Interno o conjunto de atividades,
planos, métodos e procedimentos interligados utilizados com vistas a assegurar que 0s
objetivos da Céamara Municipal de Araras sejam alcan¢ados nos termos das Leis
Vigentes.

Compete ao Controle Interno:

I — Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos orgamentérios,
bem como a eficiéncia de seus atos;

1I — Comprovar a legalidade da gestdio orgamentdria, financeira e patrimonial;

Il — Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres da Cimara;

IV — Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua missdo institucional;

V — Em conjunto com autoridades da administragfio financeira da Camara, assinat o
Relatdrio de GestHo Fiscal;

VI — Atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa,
recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados;

VII — Propor 4 Mesa Diretora da Cimara Municipal de Araras, a atualizagio ou a
adequaciio as resolugdes relativas ao Sistema de Controle Interno;



VIII - Informar & Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Araras, para as providéncias
necessdrias, a ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antiecondmicos de
que resultem ou nfo em dano ao erario.

O Controle Interno trabalha com a orienta¢iio e conscientizacfio da necessidade de se
realizar os procedimentos dentro dos aspectos legais, visando a eficiéncia da gestfio.

Sdo feitas recomendagdes internas, no sentido de atender a Legislagfio, bem como as
Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Os principais procedimentos de controle utilizados foram:

¢ [Levantamento de dados orcamentdrios, financeiros e patrimoniais no Sistema
Contabil,

¢ Exame nos documentos de receitas;

¢ Exame de controles de material permanente;

e Exame de controle de material de consumo;

¢ Exames de procedimentos licitatorios, dispensas e inexigibilidades ¢ respectivos
contratos ¢ termos aditivos;

¢ [Exame nos dados do Setor de Pessoal;

e Analise no cumprimento das normas da Responsabilidade Fiscal.

Esse Sistema de Controle Interno analisou as seguintes areas:

1 - Execugéio Or¢camentaria e Financeira;
2 — Recursos Humanos;

3 — Compras e Almoxarifado;

4 — Patrimdnio;

5 — Processos Licitatorios;

6 - Gestéio Contabil e Tesouraria;

7 - Contratos ¢

8 - Diversos
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01 - GESTAQ ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

O orgamento para o Poder Legislativo, refrente ao exercicio financeiro de 2021, foi
aprovado mediante Lei Municipal n° 5.372, de 10 de dezembro de 2020, no valor total
de R$8.900.000,00 (Oito milhdes e novecentos mil reais).

O pagamento serd feito mensalmente em 12 parcelas iguais de R$741.666,67.
O valor repassado no més de Abril foi de R$741.666,67.

O repasse financeiro para a Cimara Municipal de Araras obedeceu a Emenda
Constitucional 58/2009, art. 29/A, 6% da Receita Tributdria para municipios com
populagéo entre 100.000 a 300.000 habitantes.

Analise e conferéncia das conciliagbes bancdrias das contas abaixo:
- Caixa Fconémica Federal, Agéncia: 0283, Conta Corrente: 00086-7, Operagdo 006.
- Banco do Brasil, Agéncia: 341-7; Conta Corrente: 130051-2.

Conferéncia dos saldos dos demonstrativos contabeis, tais como: Razdio das Contas,
Demonstrativo de movimento do més, Demonstrativo de Duodécimos e Despesa da
Execugdo Orgamentaria, balancete analitico e outros relatorios.

DEVOLUCAQ DE DUODECIMO PARA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

No més de Abril de 2021 foi realizada uma devoluc¢do de duodécimo no valor de
R$662.000,00 (Seiscentos e sessenta e dois mil reais).

02 — RECURSOS HUMANOS

Servidores Efetivos: 21

Servidores Comissionados: 29

Vereadores: 11

Pensionista: 01

Total geral de servidores fechando o més: 62

A frequéncia dos servidores efetivos ¢ controlada através de registro em relatério de
ponto.

Os procedimentos de auditoria na area de administragio de pessoal objetivam a
verificagio do atendimento dos principios constitucionais da legalidade,



impessoalidade, moralidade, publicidade ¢ eficiéncia, bem como todas as legislagdes
que tratam esse assunto.

Neste sentido verificamos gque:

A — As faltas ao trabalho, sem justificativa, quando existem, sdo rigorosamente
descontadas em folha de pagamento;

B - Todos os acréscimos concedidos em folha de pagamento dos funcionarios, estio
legalmente protegidos;

C — As contribui¢es previdencidrias, parte do empregado e do empregador, estdio em
ordem e recolhidas dentro do prazo;

D — A nomeac#o de servidores, quando existem, para cargos de provimento efetivo sdo
feitas através de aprovagdio em concurso publico, e respeitando a ordem de
classificacéo;

E — As efetivas contribuigSes previdencidrias do empregado e do empregador estio
calculadas e recolhidas de acordo com a legislagio municipal que trata o assunto;

F — As horas extras foram pagas com base em informagdes extraidas da ficha de ponto,
¢ estdo dentro do limite autorizado por lei;

(G — Nio ha servidores recebendo horas extras indevidamente.

AGENTES POLITICOS

O subsidio dos vereadores sera fixado pelas respectivas CAmaras Municipais em cada
legislatura para a subsequente, observado o que dispde esta Constituigfio, observados os
critérios estabelecidos na respectiva Lei Organica e os seguintes limites maximos:

- Em Municipios de cem mil e um a trezentos mil habitantes, o subsidio maximo dos
vereadores corresponderd a cinquenta por cento do subsidio dos Deputados Estaduais.

Art. 29-A — O total da despesa do Poder Legislativo Municipal, incluidos os subsidios
dos vereadores e excluidos os gastos com inativos, néie podera ultrapassar os seguintes
percentuais, relativos ao somatério da receita tributaria e das transferéncias previstas no
inciso 5° do art. 153 e nos arts. 158 ¢ 159, efetivamente realizados no exercicio anterior:

- Seis por cento para Municipios com populagio entre cem mil e um e trezentos mil
habitantes.



O subsidio do Deputado Estadual estd estimado em R$25.322,25 (Segundo Lei Estadual
11.894/2003 ¢ alteragdes — Resolugéo 3.104/2013).

O subsidio do Prefeito Municipal ¢ de R$20.479,50 (Segundo Lei Municipal n°® 4.525 de
14 de maio de 2012).

O subsidio dos Vereadores ¢ de R$5.384,85 e o subsidio do Presidente da Cdmara & de
R$ 6.923,31.

Na andlise da remuneracdo dos Agentes Politicos, verificou-se que:

A — A remuneracfio dos Agentes Politicos estd sendo paga de acordo com a Lei
Municipal vigente;

B — Néo h4 ocorréncia de adiantamento de parte da remunerago mensal dos Agentes
Politicos sem previsdo legal;

C — Néo ha pagamentos relativos a gratificagdes sem previsio legal;

D — Esta sendo descontado o imposto de renda sobre a remuneragdo paga aos Agentes
Politicos, nos termos da legislacdo vigente.

03 — COMPRAS E ALMOXARIFADO

Foi verificado gue:

- O cadastro de fornecedores e prestadores de servigos esta atualizado;

- Existe controle das requisi¢Bes de compras e servigos solicitados;

- Existem orgamentos de pregos para aquisi¢io de mercadorias ou servigos;
- Ha publicagfio mensal da relac@o de compras realizadas pela CAmara;

- E verificada previamente a existéncia de créditos orgamentdrios para a realizacio das
despesas.

04 - PATRIMONIO

O patrimdnio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) que permite sua
rapida localizagfio e estd atualizado pelo setor responsavel.

Q) inventario fisico é feito ao final do exercicio e todos os bens estio identificados com

placas ou etiquetas.
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05 — PROCESSOS LICITATORIOS

A Comissdo de Licitagdo até o periodo foi instituida por meio da Portaria n°® 84, de
agosto de 2020.

No més de Abril de 2021 ndo houve Licitacfo.

Os Editais deverfio:

- Ser assinados pelo setor juridico;

- Conter todos os documentos exigidos no art. 38 da Lei n°® 8.666/93;

- Obedecer ao previsto no art. 40 da Lei n® 8.666/93 e seguir o disposto no art. 55 da Lei
n° 8.666/93.

06 — GESTAO CONTABIL E TESOURARIA

RELATORIOS DE GESTAOQ FISCAL (RGF)

As publicagdes dos Relatorios de Gestfio Fiscal relativas ao primeiro, segundo e terceiro
quadrimestres do exercicio serfio realizados nos meses de Maio/2021,Setembro/2021 e
Janeiro de 2022, em conformidade com as determinacdes da LC 101/2000.

FASES DAS DESPESAS

Quanto aos Empenhos, foi verificado que:

- Os empenhos das despesas foram emitidos de forma prévia;

- Os documentos de suporte da despesa estdo anexados a nota de empenho;

- As notas de empenho registram todas as informagdes basicas exigidas pelas normas;
- O arquivamento das notas de empenho se encontra em boa ordem;

- A despesa empenhada esta classificada de forma adequada;

- As notas de empenho estio assinadas pela autoridade competente e pelos responséaveis
por sua emissio.

Quanto as Liquidagdes, foi verificado que:

O -estagio-da liquidacio da despesa esta sendo observado. A liquidagfio s baseia em

documentos fiscais previstos no Manual de Procedimentos de Controle Interno.

AL
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De acordo com a Lei n® 4.320/64 o pagamento da despesa s6 serd efetuado quando
ordenado apés sua regular liquidagfio. Assim, a liquidagfio da despesa é uma condigio
essencial para que a despesa scja paga.

Art. 63 — A liquidagio da despesa consiste na verificagdio do direito adquirido pelo
credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.

1° - Essa verificacdo tem por fim apurar;

I - A origem e o objeto do que se deve pagar;
I — A importéncta exata a pagar;
[II - A quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagdo.

2° - A liguidaco da despesa por fornecimentos feitos ou servicos prestados, terd por
base:

I— O contrato, ajuste ou acordo respectivo;
II — A nota de empenho;
1IT - Os comprovantes da entrega de material ou da prestacio efetiva do servico.

Quanto aos Pagamentos, foi verificado que:

Os pagamentos estdio sendo realizados através de cheques nominativos aos credores ou
pelo sistema on line como: transfer&ncias, PIX e pagamentos de boletos.

Os pagamentos foram realizados mediante emissio de ordens de pagamento,
autorizadas pela autoridade competente ¢ processadas pelo setor Contdbil e Financeiro.

As ordens de pagamento sfo arquivadas acompanhadas das notas de empenho,
juntamente com a devida documentagio comprobatéria da despesa.

Toda movimentacdo financeira ¢ efctuada através dos seguintes bancos: Caixa
Econdmica Federal, ag. 0283, conta corrente: 00086-7. Banco do Brasil, ag. 341-7,
conta corrente: 130051-2. Sendo que os saldos bancérios sfio controlados pelo setor
financeiro, através de extratos, sendo langados e controlados em um sistema
informatizado de contabilidade.

Assim como a despesa € dividida em etapas, a responsabilidade também deve ser
dividida. Conforme o principio da segregacio de fungdes, as atividades
administrativas devem ser organizadas de modo a colocar sob a responsabilidade de
diferentes servidores cada uma das trés etapas da despesa: empenho, liquidagdo e




pagamento. Consequéncia do principio da moralidade, essa divisiio de tarefas impede
que o servidor seja fiscal de seu préprio ato.

Ap6s a liquidagfo atestar a perfeicio dos bens e servigos, cabe ao ordenador emitir
despacho de ordem de pagamento, determinando que a despesa seja paga. A partir de
cntdo, ¢ emitida ordem bancdria em favor do credor (arts. 62 e 64 da Lei Federal n°
4.320/1964, art. 74, §2°, do Decreto-Lei n°® 200/67 e IN/DTN n° 10/91).

Ressalte-se que ¢ crime admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modifica¢fio ou
vantagem, inclusive prorrogacdo contratual sem autorizacdo em lei, no ato
convocatorio da licitagdo ou nos respectivos instrumentos contratuais, ou, ainda, pagar
fatura com preteri¢io da ordem cronolégica de sua exigibilidade. (Art. 92. Lei n°
8.666/93).

TESOURARIA

Dentro da grande complexidade de uma Gestio Publica, a Tesouraria se torna um dos
mais valiosos instrumentos de controle, organizagio e planejamento. Todos os dados
necessarios para as mais variadas tomadas de decisdes dos administradores dependerdo
da exatiddo dos trabalhos executados dentro da Tesouraria — registros - langamentos —
pagamentos — apropriagéo correta das fontes de recursos.

Através do trabalho da Tesouraria, teremos a visualizacdo das mudancas de Ativo e
Passivo dentro da viséo patrimonialista que nos tras a nova contabilidade publica, que
nos frouxe grandes mudangas de execugfio na gestiio publica, através da padronizagdo
das normas internacionais. Todos os procedimentos devem atender a Lei 4.320/64.

O responsdvel pela tesouraria € funciondrio efetivo. Ainda no més de Abril foi feito
um adiantamento no valor de R$3.000,00 (Trés mil reais) para despesas mitidas e de
pronto pagamento. Todos os pagamentos sdo feitos em dinheiro.

DESPESAS IMPROPRIAS

Séo consideradas despesas imprdprias aquelas que nfo atendem o interesse publico ou
cujos fins sejam estranhos ao orgamento.

Podem até serem legais, porém, sdio imorais. Que por sua vez, ofendem os principios
da legitimidade, moralidade e economicidade (art.37 e 70,1 da C.F).

No més de Abril-de 2021 foi constatada uma despesa imprépria. Houve uma compra
de botdes de rosas para presentear as mulheres da Camara Municipal no Dia das
Mulheres.



No més de Abril de 2021 n3o foi constatado a realizagdo de despesas impréprias &
Administragdo Publica.

07 — CONTRATOS

Contrato 002/2021

Fabrizio Laertes de Franca ME (FLF)

Objeto: Flaboragio de diagnéstico da infraestrutura de Tecnologia da Informagfio (TI)
para a apresentagdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informagio (PDTI) para
atender as necessidades da CAmara Municipal de Araras.

Contrato 001/2021

SINDPLUS — Administradora de Cartdes, Servicos de Cadastro e Cobranca
Eirelli

Objeto: Contratagdio de empresa especializada em administracdo, gerenciamento,
emissdo, distribuicfio e fornecimento de vale alimentacdo, na forma de créditos a
serem carregados em cartdes com chip de scguranga, destinados aos funcionarios da
(Camara Municipal de Araras.

Ata de Registro de Precos n® (02/2020

Auto Posto Petro Terra Aeroporto de Araras Ltda

Objeto: Registro de prego para aquisi¢io eventual de etanol comum para os veiculos
oficiais da CAmara Municipal de Araras.

Contrato 004/2020

AME — Associacio Amigos Metrovidrios dos Excepcionais

Objeto: Prestagdo de servicos de tradugdo e interpretagfio simultinea da Lingua
Portuguesa Oral para a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) durante as sessdes
ordinarias da Cdmara Municipal de Araras.

Contrato 002/2020
Telefonica Brasil S/A

Objeto: Prestagfio de servigos de telecomunicagdes nas modalidades: STFC (Servigo
Teleténico Fixo Comutado) Local € Longa Distancia, com plano de ligagGes ilimitadas
(FxF ¢ FxM) em todo o territério nacional, por meio de entroncamento digital E1 com
disponibilizacdo de 10 ramais de DDR.

AD



Contrato 004/2019
Unimed Anhanguera Cooperativa de Trabalho Médico

Objeto: Prestagfio de servigos referentes 4 Medicina Ocupacional, de acordo com a
Portaria n° 24 de29/12/94 ¢ no que se refere a realizagio de exames clinicos
ocupacionais: Admissional, Periédico, Mudanga de fungfio, retorno ao trabalho, e
demissional dos exames complementares determinados pela avaliacio de risco
ambiental e da elaboragio de PCMSO (programa de controle médico de saude
ocupacional).

Termo Aditivo n® 01

Contrato 001/2020

M. Costa Distribuidora de Agua Ltda ME

Objeto: Fornecimento mensal de 4gua mineral natural acondicionada em garrafio de
policarbonato reutilizavel com capacidade de 10 (dez) litros, e de 4gua mineral natural
envasada em garrafas plasticas descartdaveis de 510 ml.

Ata de Registro de Precos n° 001/2020

Auto Posto Sio Lucas de Araras Ltda, - EPP

Objeto: Fornecimento eventual de combustivel para os veiculos oficiais da CAmara
Municipal de Araras.

Contrato 009/2018

A.C.Rocha Jornalismo E Publicacies - ME

Assunto: Prestacio de servigos de publicagfes oficiais da CAmara Municipal de Araras.

Termo Aditivo n® 01

Termo Aditivo n® 02

Contrato 008/2018

Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

Assunto: Servigo de entrega de correspondéncias oficiais para a Camara Municipal de
Araras.

Termo Aditivo n® 01

Termo Aditivo n° 02
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Contrato 007/2018

CECAM - Consultoria Econdmica, Cont4bil e Administrativa Municipal Ltda.

Assunto: Prestagio de servigos técnicos especializados de modemizagdo e gestdo
publica, visando atender as dreas de: Orgamento - Programa, Execuciio Orgamentaria,
Contabilidade Ptblica e Tesouraria; Administragio de Pessoal; Compras, Licitagfes e
Gerenciamento de Contratos; Almoxarifado; Patriménio; Frota; e Portal da
Transparéncia; abrangendo ainda os servigos de migragfo, conversdo, implantagéo,
capacitagdo do quadro de pessoal e suporte técnico mensal.

Termo Aditivo n° 01 Termo Aditive n® 02

Contrato 006/2018

SINO Consultoria e Informaitica Ltda EPP

Objeto: Prestacfio de servigos continnados de informdtica, mediante cessdo onerosa e
por prazo determinado, de licenga de uso de sistemas de gestdo do processo legislativo,
gabinete, consulta WEB, compilagdo de leis, incluindo treinamento, manutengfo,
suporte ¢ hospedagem de dados.

Termo Aditivo n® 01

Termo Aditivo n® 02

Termo Aditivo n° 03

Contrato 004/2018

Fundaciio Educativa e Cultural do Sistema de Radiodifusdo ""Cidade das Arvores"

Objeto: Prestagdo de servigo de radiodifusfio para transmissdo ao vivo, na integra, das
sessdes ordindrias da CAmara Municipal de Araras.

Termo Aditivo n® 01

Termo Aditivo n°® 02

Termo Aditivo n® (03

A%
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Contrato 003/2018

Limeira Comércio de Pecas e Servicos em elevadores Ltda - ME

Objeto: Prestagfio de servigo de conservagfo de elevadores para a Cdmara Municipal de
Araras

Termo Aditivo n° 01

Termo Aditivo n® 02

Contrato 002/2018

Fundacio Educativa e Cultural de Araras

Objeto: Geragdo e transmissdo ao vivo das sessdes ordindrias da Cmara Municipal de
Araras

Termo Aditivo n° 01

Termo Aditivo n° 02

Termo Aditive n® 03

Contrato 001/2018

SINO Consultoria ¢ Informatica Ltda- EPP

Objeto: Construciio de novo site e sistema de gerenciamento de contetido; implantago,
hospedagem ¢ manutengdo dos mesmos; e hospedagem e manutengiio dos mesmos; ¢
hospedagem, gerenciamento e suporte de contas de e-mail para a CAmara Municipal de
Araras.

Termo Aditivo n® 01

Termo Aditivo n° (2

Termo Aditivo n® 03

Contrato 06/2020

1BAM - Instituto Brasileiro de Administracio Municipal

‘Objeto: Prestagdo de servigos téenicos especializados consistentes na elaboracio de
estudos, pesquisas e consultorias referentes a Administragdo Municipal.



Contrato 05/2020

Solutec Solucdes Eletrénicas Ltda - ME

Objeto: Prestagiio de servigos de tele monitoramento de sistema de alarme para a
Cémara Municipal de Araras.

Contrato 003/2020

Xerografia Informitica Ltda - EPP

Objeto: Locagdo de 01 (uma) méquina copiadora nova para a CAmara Municipal de
Araras.

Protocolo de Intenciies ABEL (Associaciio de Escolas do Legislativo)

Objeto: Conjugacio de esforgos entre as participes, tendo por finalidade compartilhar
os horérios do canal Legislativo.

Convénio Assembleia Legislativa

Objeto: Conjugacdo de esforgos entre as participes, tendo por finalidade compartiihar
os horérios do canal legislativo.
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8 - DIVERSOS

DESPESAS COM CORREIOS:
MES ANO VALOR
ABRIL 2021 RS 73,80
DESPESAS COM COMBUSTIVEL:
MES ANO QUANTIDADE/LITROS | VALOR PAGO
ABRIL 2021 126,934 RS 616,60
DESPESA COM ENERGIA ELETRICA:
MES ELEKTRO
ABRIL RS 4.646,65
DESPESA COM TELEFONIA/INTERNET:
MES DE ABRIL VALOR
TELEFONICA BRASIL S/A RS 57,63
TELEFONICA BRASIL S/A RS 799,00
CLARO S/A RS 292,05
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

PARECER

A Coniroladoria Interna tem atuado na orientagdo dos 6rgios e setores da Camara
Municipal de Araras, bem como na troca de informagdes fundamentais para a prevengdo
de erros e adogdo de procedimentos mais adequados.

Houve acompanhamento junto a gestfo de Contabilidade e Finangas, de Licitagdes, de
Pessoal, Almoxarifado e Patriménio.

Baseada nas consideragdes acima, dentro do escopo analisado, esse Sistema de Controle
Interno conclui que no més de Abril as atividades da Cimara Municipal de Araras estfio
em conformidade com as exigéncias legais.

Araras, 06 de maio de 2021.

Roselaine Michelin Ferreira

Controladora Interna
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

CERTIDAO

CERTIFICA CONHECIMENTO DO RELATORIO
CONCLUSIVO DO MES DE ABRIL DE 2021
EMITIDO PELA CONTROLADORA INTERNA
ROSELAINE MICHELIN FERREIRA

Eu, RODRIGO SOARES DOS SANTOS, Presidente da Camara Municipal de Araras,
Estado de Sdo Paulo, em cumprimento ao disposto na Constituicio Federal, Lei
Complementar n® 101/2000.

CERTIFICO, para os devidos fins de comprovagdo que, recebi do responsivel pela
Controladoria Interna da Cimara Municipal de Araras 0 RELATORIO referente Prestacéo
de Contas mensal referente ao més de Abril de 2021, atendendo a Legislagdo em vigor, do
qual afirmo ter conhecimento das conclusdes, nflo tendo restrigio em registrar o mesmo.

Por ser verdade, firmo a presente certidio.

Araras, 06 de maio de 2021.

Rodrigo Sgares dos Santos
PRESIDENTE




